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PRIRUCKA

0 zpusobu vypl novani Jednotného spravniho dokladu a Jednotného
spravniho dokladu dopl nkového
(s Gpravami vyplyvajicimi z p  Fedpis & ke dni 1.7.2010)

DiIL A

Spole éna ustanoveni
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I. UVOD A POPIS

(1) Dnem 1.5.2004 se Ceska republika stala ¢lenem Evropskych spoleenstvi (dale jen
~Spole€enstvi®).

(2) Ke stejnému dni vstoupily v platnost pro nové pfistoupivi zemé, tedy i pro CR, celni
predpisy Spoleenstvi.

(3) Z&kladnimi celnimi pfedpisy Spole€enstvi jsou:
a) Nafizeni Rady (EHS) €. 2913/92, kterym se vydavé celni kodex Spole€enstvi, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,Kodex"),
b) Nafizeni Komise (EHS) &. 2454/93, kterym se provadi Nafizeni Rady (EHS) &. 2913/92,
kterym se vydava celni kodex Spole€enstvi, ve znéni pozdéjSich predpisu (déle jen ,PPCK"), a
¢) Nafizeni Rady (ES) &. 1186/09 o systému Spolecenstvi pro osvobozeni od cla (dale jen
,NR1186").

(4) Z&sadou je, Ze pouze oblasti v Kodexu a PPCK nefeSené nebo ty oblasti, jejichZ Uprava
je vyslovné ponechana na ¢lenské zemi, sméji byt upraveny narodni legislativou.

(5) Zakladnimi celnimi pfedpisy vydanymi na narodni arovni jsou:

a) zakon ¢. 13/1993 Sh, celni zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,Celni
zakon"),

b) zékon &. 185/2004 Sb., o Celni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich pfedpist
(déle jen ,ZCS"),

c¢) vyhlaska MF &. 199/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni celniho zakona a
kterou se zruSuji nékteré vyhlasky upravujici osvobozeni od dovozniho cla a nepreferenéni puvod
zboZzi, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,PVCZ") a

d) vyhlaska CSU a MF &. 201/2005 Sb., o statistice vyvazeného a dovazeného zboZi a
zplisobu sdélovani Gdaji o obchodu mezi Ceskou republikou a ostatnimi &lenskymi staty
Evropskych spole&enstvi, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,PVCSU).

(6) Tyto nové, resp. novelizované predpisy méni formu, obsah a zplsob vypliovani celnich
dokladu.

(7) Zakladnimi predpisy, které upravuji zptsob vyplfiovani pisemného celniho prohlaSeni na
formul&fi Jednotny spravni doklad (déle jen , Tiskopis*) a Jednotny spravni doklad doplrikovy (dale
jen ,Doplrikovy list*) a manipulaci s jednotlivymi vytisky Tiskopisu a Doplfikového listu jsou:

- Clanky 62 az 75 Kodexu
- ¢lanky 198 az 221 PPCK
- prilohy 37 a 38 PPCK

- § 105 celniho zakona

- pfiloha 1 PVCZ

- pfiloha 1 PVCSU.

(8) Podle ¢lanku 212 PPCK celni organy maji zajistit vysvétlivky k vyplhovani Tiskopisu a
Doplrikového listu a jejich doplfiovani. Z tohoto divodu byla vydana tato pfiru¢ka, ktera by méla v
maximalni mife usnadnit orientaci, a tim i usnadnit praci pfi vyplfiovani, kontrole a zpracovavani
pisemnych celnich prohlaSeni a pfi vlastnim celnim fizeni pfi dovozu, vyvozu nebo tranzitu zboZzi.

(9) Z technickych davodu byla pfirucka rozdélena na tyto ¢asti:
a) dil A - Gvod (tento dil),
b) dil B - Vyvoz,
- dovoz,

- pfilohy (informace, upozornéni, seznamy kédl nékterych adaja v Tiskopisu
a Doplakovém listu)
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Il. DEFINOVANI NEKTERYCH POJMU

(10) Vyvozem se pro Ucely této pfiru¢ky rozumi propousténi zbozi
a) do reZimu vyvoz,
b) do reZzimu pasivni zuSlechtovaci styk,

c) umisténi zboZi Spole€enstvi do svobodného celniho pasma nebo svobodného celniho skladu,
d) ukon€ovani rezimu aktivniho zuslechtovaciho styku, do€asného pouZiti nebo uskladnovani v
celnim skladu pfidélenim celné schvaleného ur€eni zpétny vyvoz zbozi mimo celni Gzemi
Spolec¢enstvi (kombinace rezimu 31xx, uvadéna do levé ¢asti kolonky 37 Tiskopisu) v téch
pfipadech, kdy je nutno v souladu s celnimi pfedpisy Spole€enstvi podat celni prohlaSeni.

(11) Podéni celniho prohlaseni v pfipadé, kdy je zboZi Spole€enstvi umisténo do
svobodného celniho pasma nebo svobodného celniho skladu neni povinné. Timto nejsou dotéena
ustanoveni dafiovych predpisu, zejména zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve
znéni pozdéjSich predpisq, tykajici se dariovych dokladu.

(12) Dovozem se pro Ucely této prirucky rozumi propousténi zboZzi
a) k domaci spotfebé v rdmci volného obéhu,
b) do rezimu aktivni zuSlechtovaci styk,
c) do rezimu docasné pouZiti,
d) do reZimu uskladriovani v celnim skladu,
e) do rezimu pfepracovani pod celnim dohledem,
f) ke zni€eni pod celnim dohledem nebo
g) umisténi zboZzi, které nema status Spole€enstvi, do svobodného celniho pasma nebo
svobodného celniho skladu.

(13) Podéni celniho prohlaSeni v pfipadé, kdy je zboZzi, které nema status Spole€enstvi,
umisténo do svobodného celniho pasma nebo svobodného celniho skladu a pfi navrzeni zni¢eni
zboZzi pod celnim dohledem, neni povinné.

(14) Zkratkou ,ESVO" se rozumi EVROPSKE SDRUZENI VOLNEHO OBCHODU, které
tvofi Island, Norsko a Svycarsko (pro oblast spoleéného tranzitniho rezimu je zahrnuto i Knizectvi
Lichtenstejnsko).

(15) Povéieny zam éstnanec CU je celnik nebo civilni zaméstnanec CU, povéfeny
provadénim nékterych ukonu pfi celnim fizeni.
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l1l. TISKOPISY JEDNOTNEHO SPRAVNIHO DOKLADU A JEDNO TNEHO SPRAVNIHO
DOKLADU DOPL NKOVEHO

(16) Vzory Tiskopisu a Doplikového tiskopisu jsou uvedeny v pfilohach €. 31 az 34 PPCK.
Tyto tiskopisy Ceské celni organy pfijimaji od 1.7.2005.

(17) Do 31.12.2005 Ceské celni organy pfijimaly rovnéz tiskopisy JCD a JCDd stanovené
Ceskymi celnimi predpisy platnymi pred vstupem do Spolecenstvi, u kterych deklarant nebo
povéieny zaméstnanec CU Skrtnul text ,CESKA REPUBLIKA® v zahlavi tiskopisu a nahradil jej
textem ,EVROPSKE SPOLECENSTVI".

(18) Tiskopis a doplrikové listy se pouZivaji,

a) pokud pravni predpisy Spole€enstvi odkazuji na prohlaSeni pro vyvoz (odeslani), propusténi do
volného obéhu (vstup) nebo propusténi do jakékoli jiného celniho rezimu, véetné tranzitu
Spole€enstvi nebo zpétného vyvozu,

b) podle potfeby, pokud deklarant navrhuje pfidéleni jiného celné schvaleného uréeni, kde podani
celniho prohlaSeni neni povinné,

¢) pokud tak vyslovné stanovi pifedpis Spole€enstvi.

(19) Tiskopis a doplfikoveé listy pouzivané k tomuto Ucelu se skladaji z vytiska potfebnych pro
splnéni formalit tykajicich se jednoho nebo vice celnich rezimu (vyvoz, tranzit nebo jiny rezim pfi
dovozu) vybranych ze sady 8 vytisku:
— wytisk €. 1, ktery si ponechaji organy clenského statu, ve kterém jsou spinény formality pro
vyvoz (odeslani) nebo tranzit Spolecenstvi,

— wytisk €. 2, ktery pouziva pro statistické Ucely Clensky stat vyvozu (pro formality pfi vyvozu),
v€etné pfipadl obchodu s ¢astmi celniho Gzemi Spole€enstvi s odliSnym danovym reZzimem,

— wytisk €. 3, ktery se vraci vyvozci po potvrzeni celnim organem,

— wytisk &. 4, ktery si ponecha Ufad mista uréeni po dokon&eni tranzitu Spolecenstvi nebo jako
doklad T2L prokazujici status zboZi Spole€enstvi,

— wytisk €. 5, coz je zpétny list pro tranzit Spoleenstvi,

— wytisk €. 6, ktery si ponechaji organy ¢lenského statu, ve kterém jsou splnény formality pfi pfijeti,

— wytisk €. 7, ktera pouziva pro statistické uc€ely Clensky stat urCeni (pro formality pfi pfijeti),
vCetné pfipadl obchodu mezi ¢astmi celniho Uzemi Spole€enstvi s odliSnym dafiovym
rezimem,

— wytisk €. 8, ktery se vraci pfijemci po potvrzeni celnim organem.

(20) Jsou tedy mozné rizné kombinace, napfiklad
— vyvoz, pasivni zuSlechtovaci styk nebo zpétny vyvoz: wytisky €. 1, 2 a 3,
— tranzit Spole€enstvi: vytisky €. 1, 4 a 5,
— ostatni celni reZzimy pfi dovozu: vytisky €. 6, 7 a 8.

(21) Navic existuji okolnosti, za kterych musi byt status zboZi Spole€enstvi prokazan v misté
ur€eni. V takovych pfipadech se pouZziji vytisky €. 4 nebo 4 a 5 jako doklad T2L (¢lanky 315 az 316
PPCK).

(22) Pokud urcita kombinace obsahuje jeden nebo vice vytiska, které mohou byt pouZzity
v jiném ¢lenském staté nez ve staté, ve kterém byla poprvé vyplnéna, vypluji se tiskopisy bud
strojopisem, nebo mechanografickym &i podobnym postupem. Aby bylo vyplfiovani strojopisem
usnadnéno, mél by tiskopis byt vloZzen do psaciho stroje tak, aby bylo prvni pismeno udajud, které
maji byt uvedeny v kolonce 2, umisténo v malém polohovém okné v hornim levém rohu.

(23) Podani celniho prohlaseni, podepsaného deklarantem nebo jeho zastupcem, celnimu
Ufadu se povaZzuje za projev vule, jimz zucastnéna osoba pfihlaSuje dané zbozi pro rezim, o
propusténi do néhoz zada, a aniz je dot€eno mozné pouziti trestnépravnich predpisu, pfijima tim
odpovédnost, v souladu s platnymi pfedpisy doty¢nych &lenskych statl, za
— spravnost informaci uvedenych v celnim prohlasent,
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— pravost pfilozenych dokladd,
— dodrzeni vSech povinnosti vyplyvajicich z propusténi dotyéného zboZzi do daného rezimu.

(24) Podpisem se hlavni povinny, nebo pfipadné jeho opravnény zastupce, zaru€uje za
veSkeré naleZitosti tranzitu Spole€enstvi podle ustanoveni o tranzitnim rezimu Spoleenstvi
stanovenych v kodexu a v tomto nafizeni a uvedenych v ¢asti B.

(25) Pokud jde o formality tranzitu Spole€enstvi a formality v misté urceni, je tfeba
poznamenat, Ze je v zajmu kazdé osoby podilejici se na tranzitu, aby provéfila obsah svého
celniho prohlaSeni. Zejména musi tato osoba okamzité oznamit celnimu organu jakékoli
v pouzivanych tiskopisech. V takovych pfipadech se celni prohlaSeni vyhotovi na novych
tiskopisech.

(26) Kolonky v Tiskopisu a Dopl nfikovém listu, které nemaji byt vypln  ény, museji z Gstat
prazdné.

(27) Podpis povéfeného zaméstnance CU nesmi zasahovat do otisku sluzebniho razitka
nebo do jinych, v Tiskopisu a Doplrikovém listu jizZ zapsanych udaju, které by se tim mohly stat
necitelné.

(28) Tiskopis a Doplnkovy list je rovnéz dokladem, kterym deklarant vykazuje statistické
Gdaje o dovozech nebo vyvozech zboZi do vysledku statistiky o obéhu zboZzi ve styku se
zahranic¢im, ve stanovenych pfipadech je pisemné celni prohlaSeni také dafiovym dokladem.

(29) Na Tiskopisu lze deklarovat pouze jednu podpoloZku zboZi celniho sazebniku.
Obsahuje-li zésilka vice podpolozek zboZi, které by bylo tfeba sou¢asné deklarovat na jeden
Tiskopis, je mozZné pro vykazovani Udaji o druhé a dalSi podpoloZce zboZzi pouzit Doplfikovy list.
Na jeden Doplrikovy list je moZno deklarovat dalSi tfi podpoloZzky zboZi celniho sazebniku. Pfi
nevyuZiti vSech tfi podpoloZzek na Doplrikovém listu se volné misto proskrtava. Doplrikovy list neni
mozno pouzit bez Tiskopisu, k jednomu Tiskopisu je moZno pouzit nejvice tfistatficetdva
Doplrikové listy, tj. 997 polozek. P¥i pouZiti elektronické formy celniho prohlaSeni m tze celni
Urad v povoleni elektronické komunikace stanovit odli Sny po ¢et polozek.

(30) Tiskopis a Doplrikovy list tvofi nedilny doklad se stejnym vyuZzitim a obéhem jednotlivych
listd. Stejné oznacené kolonky v Tiskopisu i Doplrikovém listu se vypliuji podle stejnych pravidel a
zasad.

(31) Fotokopie nebo doplrikova vyhotoveni Tiskopisu a Doplikového listu podle ustanoveni

¢l. 214 PPCK se vyhotovuji z libovolného vytisku Tiskopisu nebo Dopliikového tiskopisu, ale jen
z téch Cisel, na kterych je navrhovan celni rezim nebo celné schvélené ur€eni.
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IV. ZPUSOB UVADENI UDAJU DO TISKOPISU A DOPL NKOVEHO LISTU

(32) Tiskopis i Doplfikovy list je mozno vyplfiovat tiskarnou pocitace, psacim strojem nebo
jinymi technickymi prostfedky, ale také ru¢né inkoustem a hulkovym pismem — ru¢né vSak pouze
v pfipadé, kdy jsou vSechny vytisky uréeny k pouZiti ve stejném &lenském staté.

POZOR — od nabyti G &innosti novely vyhlasky — &. 199/2004 Sb. (1.4.2009) jiz NENI
POVOLENO vypl novani Tiskopisu a Dopl nkového listu rukou s vyjimkou p  Fipadt, kdy je
podavano pisemné celni prohlaSeni p i dovozu nebo vyvozu zboZi pro osobni pot  Febu nebo
jako dar, p Fipadn é pfi technickych problémech informa  €nich nebo komunika €nich systém !

(33) Udaje v Tiskopisu a Dopliikovém listu musi byt vzdy maximalné ¢itelné a srozumitelné.
Pfi vyplfiovani udajl je vhodné kontrolovat, zda se informace napsané do prvniho listu fadné
propsaly i na dalSi listy jednotlivych dokladu.

(34) VSechny tdaje uvadéneé do Tiskopisu a Doplrikového listu musi byt vzdy umistény v
téch kolonkach, ve kterych maji byt uvedeny, nesméji pfesahovat do vedlejSich kolonek apod.
Udaje nesméji byt mazany ani prepisovany, k opravam nesméji byt pouzivany rizné opravné
papirky ani roztoky.

(35) VSechny udaje uvadéné v Tiskopisu a pfipadné pfipojeném Doplfikovém listu nebo
LoZzném listu musi byt Citelné a pfehledné.

(36) Vyznaduje-li povéfeny zaméstnanec CU do Tiskopisu nebo Dopliikového listu datum
jinym zpusobem nez otiskem sluZzebniho razitka, uvadi jej zpisobem RRRRMMDD.

(37) Deklarant vypl fuje v Tiskopisu a Doplrikovém listu pouze kolonky ozna ¢&ené €isly;
kolonky ozna &ené velkymi pismeny vypl fuje pov éFeny zam éstnanec CU . Na vyjimky z tohoto
ustanoveni je upozornéno pfimo v textu vztahujicimu se k dané kolonce Tiskopisu, resp.
Doplrikového listu.

(38) Pripadné opravy Udajl pred pfijetim celniho prohlaseni celnim Gfadem se provadeéji
pFeskrtnutim chybného udaje tak, aby puvodni Udaj zistal itelny, a napsanim nového udaje do
stejné kolonky vedle, nad nebo pod takovym zpusobem, aby bylo ziejmé, Ze nahrazuje preskrtnuty
Udaj. VeSkeré takto provedené zmény musi ovéfit osoba, ktera je provedla, a nasledné potvrdit
povéFeny zaméstnanec CU. Neni-li mozno opravu chybné uvedeného Gdaje provést nebo by
oprava byla na ukor Citelnosti a prehlednosti, je nutné predloZzit novy, spravné vypinény tiskopis. Za
den pfijeti celniho prohlaSeni se povazuje den pfijeti piivodniho celniho prohlaseni.

(39) Je-li tfeba u jedné zésilky zboZzi vyjadfit do nékteré kolonky Tiskopisu vice udaj, nez
pro kolik je ur€ena, je nutné tdaje pomérné rozepsat na vice Tiskopist a Doplrikovych list(. To se
tyka zejména téch udaju, které jsou v pravodnich dokladech uvadény jako spole¢né pro celou
zasilku, bez ohledu na skute¢nost, zda se sklada z jedné nebo vice podpolozek zboZi. Jsou to
zejména Udaje z kolonek 1, 2, 7, 8, 14, 15, 15a, 17, 17a, 20, 22, 23, 24, 37, 49, 50, 52 a 53.

(40) Je-li tfeba vyjadrit do nékteré kolonky Tiskopisu nebo Doplfikového listu u jedné
podpolozky zboZi vice Udaju, nez pro kolik je dana kolonka vyhrazena, je nutné tyto Gdaje
pomérné rozepsat do dalSich ¢asti Doplriikového listu s pfipadnym pomérnym rozdélenim dalSich
Gdaju k pfislusné podpoloZce zboZzi.

JSD571v11A /20100701 strana 6



© MKU 03375

V. MANIPULACE S TISKOPISEM (DOPL NKOVYM LISTEM)

(41) Vytisk €. 8 Tiskopisu je jako rozhodnuti o propusténi zboZi do celniho rezimu doru¢ovan
zpGsobem danym ustanovenim § 17 az 20 ZSDP deklarantovi nebo jim povéfené osobé napfiklad
posStou na dodejku, a to nejpozdéji nasledujici pracovni den, nevyhovi-li celni Gfad v odivodné-
nych pfipadech pisemné Zadosti deklaranta o jeho predavani v jinych lhatach (napf. jedenkrat
tydné).

(42) K predani vyhotovi celni ufad dvojmo seznam pfedavanych dokladu, ktery Ize vyhotovit i
na jeden Tiskopis. Original seznamu se pifedava nebo zasila spolu s doklady deklarantovi nebo jim
povéfené osobé, kopie se chronologicky uklada a uchovava po dobu deseti let.

(43) Seznam predavanych dokladl vzdy obsahuje ¢islo seznamu, datum vyhotoveni
seznamu na PC, evidenéni ¢isla (Cislo) pfedavanych dokladd uvedena v kolonce A Tiskopisu; pfi
osobnim pFevzeti obsahuje jesté poznamku ,V seznamu uvedené doklady dne .............. prevzal
..................... “ dopInénou citelné uvedenym jménem a pfijmenim a podpisem deklaranta nebo jim
zmocnéné osoby.

(44) Seznam predavanych dokladl muZe obsahovat i jiné udaje, je-li zpracovavan vypocetni
technikou.

(45) Pfi odesilani nékolika vytiska €. 8 Tiskopisu postou je pro konkretizaci predani
jednotlivych kust mozno uvést do pfislusné rubriky dodejky €islo seznamu odesilanych dokladu.

(46) Vytisk €. 8 Tiskopisu je mozno predat také deklarantovi nebo jim povéfené osobé tak, Ze
povéFeny zaméstnanec CU uvede do kolonky B na vytisku &. 6 Tiskopisu poznamku "Vytisk ¢. 8
predan .......... dne ........ ”, v niz doplni jméno a pfijmeni pfebirajici osoby a datum, a vyZada si
potvrzeni uvedené skute¢nosti podpisem prebirajici osoby — v tomto pfipadé neni tfeba tisknout
seznam.

(47) Z&da-li opravnéna osoba o vraceni nebo prominuti cla a dani nebo dodate&né uplatfiuje
narok na osvobozeni od cla nebo dani, poZzaduje celni Gfad sou€asné se Zadosti pfislusny vytisk
Tiskopisu jako doklad, na ktery bylo zboZi do pfisluSného reZzimu propusténo nebo na jehoz
zakladé byl rezim ukonc&en, pfipadné jiny doklad (napf. platebni vymér), kterym bylo vyméfeno clo
a dané.

(48) Pri pfedavani vytiskd €. 4 a 5 Tiskopisu hlavnimu povinnému nebo jim povéfené osobé
v souvislosti s propusté&nim zboZi do rezimu tranzitu povéfeny zaméstnanec CU uvede do kolonky
B na vytisku €. 1 Tiskopisu poznamku "Vytisky €. 4 a 5 pfedany .......... dne ........ ", v niz doplni
jméno a pfijmeni pFebirajici osoby a datum, a vyZada si potvrzeni uvedené skute¢nosti podpisem
prebirajici osoby. Tento zdznam provede tak, aby se nepropsal na jiny vytisk Tiskopisu.

(49) Jednotlivé vytisky Doplrikovych listd nebo LoZnych listd tvofi trvalou pfilohu shodné
oznacenych vytiskl Tiskopisu, a proto pravidla pro predkladani a obéh vytisku Tiskopisu jsou
platna i pro vytisky Doplrikovych list(.

(50) Manipulace s Tiskopisem a Doplfikovym listem a jejich vyplfiovani pfi propousténi zbozi
do a ze svobodného celniho pasma nebo svobodného celniho skladu - viz pfiloha &. 17.
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